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FATTURA ELETTRONICA ver.1.0

I [ 0T 0 Y011 c= V4 o ] o | OSSR 2
2. Generare la “Fattura Elettronica” (Vendita € Doenti).............ccoovvvveeeiviieniiinissseeenenns 11
3. Generare la “Fattura Elettronica” (Genera Faltlr..........ccccooeeieiiiiiiiiiiiiiiiiimmmmm e 17
4. Inviare la “Fattura EIettroniCa” ...........cccceuiiiiiiiiiiiiiiieeee et 18
TS o [ == 1Y/ 1= 0| PSRRI 19

L'articolo 1, commi da 209 a 214 della Legge 244 2D07, stabilisce itivieto per le
amministrazioni pubbliche (tutte le amministrazioni dello Stato, anche ar@aohento autonomo e
agli enti pubblici nazionalidi accettare fatture emesse o trasmesse in formartacea e |l
divieto di procedere ad alcun pagamento, nemmeno paale, fino all'invio in forma
elettronica.

Le fatture per le aziende con amministrazione tradiionale possono continuare a essere
cartacee ma questo significa trovarsi a gestire dulussi diversi per la stessa tipologia di
documento.
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1. Impostazioni

Per poter procedere con la Fatturazione Elettronigbprogramma@®rchestra’” sono necessarie le
seguenti informazioni

1. Numerazione Differente per le Fatture / Note di Crdito Elettroniche

La registrazione delle fatture/note di credito tetetiche dev'essere fatta con una
numerazione ed un sezionale IVA differente dalldufa non elettroniche, pertanto e
necessario creare un nuoyootocollo, nuove Causali di Magazzino e Registro IVA.

2. Informazione Ditta (Archivi = Informazioni Ditta)
Nella sezione Anagrafica”
- Ragione Sociale
- Partita IVA / Codice Fiscale
- Indirizzo 1 (via, cap, provincia, nazione)

Informazioni Ditta

Anno gestito §2D14E_| Rimanenze [riziali %EI1£EI1£2EI12 I H \}:5

Provinicia

Indirizzo 2
Yia/Fiazza | |

CAR |__ Citta | ! Pravincia |_j M aziane |_:,

BSESDIT
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Nella sezioneNatura Giuridica”

- Regime Fiscale

- Registrazione Tribunale (Citta, Provincia, Numero)

- Capitale Sociale

- Socio (Socio Unico oppure Piu Soci)

- Stato Liquidazione (In Liquidazioni, Non in Liquiziane)

Matura Giuridica

{7 Persona Fizica
% Perzona Giuridica : [Man 5 pecificata] v]
@ E[Nun Specifizata) J V!
Citta Maz Data Mumero
Dati di nascita | | | | | £ El:
|zorizione Camera CCLAS, | | | A ﬁ' | |

Provy Data Mumero

Reqistrazione T | | | i | A Eli |
Capitale Sociale
| |
Socio Stata Liquidazione

151 - z0cio unico LS - in liguidaziane

I 5M - pity soci {1 LM - non in liquidazione

B3BSDIT
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3. lIva (Archivi - Tabelle Comuni-> Codice IVA)

Poiché dal 1° Gennaio 2015 € entrato in vigoraitipolare meccanismasplit payment”,il
quale prevede per le cessioni di beni e prestazibservizi effettuate nei confronti della
P.A. che I'imposta sia versata in ogni caso dagti, & opportuno creare un aliquota Iva
differente per tali fatture, in particolare dovrargssere specificati:

- Recuperabilita> 0 (zero), cosi facendo I'lva verra regolarmentgsteata in fattura
e successivamente in contabilitd dal cedente, eaastdrnata contestualmente alla
registrazione della fattura; impostando la recupiéta = 0 questa non concorrera
nei calcoli della liquidazione;

- Note - specificare la seguente dicitura che dovra esssiigile nella stampa della
fattura ‘lva versata dal committente ai sensi dell'articdlo-ter DPR 633/71”

- Natura-> solo per le aliquote che non sono a regime oritinar

- Esigibilita > immediata, differita o scissione dei pagamenti

Gestione IVA

[ e ” = ” E}] [ [m] " Ceca |Codice v | — .

Anagrafica | Elenco |

Tipo |
Codice A @) Imporibile
) ) Mon Imparibile
Dezciizione f’|-"-.-".":". 225 FATT FISCALI SPLIT PAYMENT | ) Ezente
) Escluso
Aliquota |_ ) Fuori Campo

@ata dal corrmittente ai sens dell articolo 17-ter DPR 633/72 b

immediata

1 homn soggette

(3 nor impoanibil

e . ) differita
I esentl

regime del margine o : :
) soissione dei pagamenti

i W‘li:-ntahile [reverse char \

B3BSINA
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4. Gestione Pagamenti (Archivi> Tabelle Comuni-> Pagamenti)

Per le condizioni di pagamento utilizzate in fedtutspecificare nella seziond-dttura
Elettronica” uno o piu delle informazioni indicate, € obbligawoil campo Modalita di
Pagamento.

Condizioni di pagamento

sk 3 C =N =N

s "
i Cerza: | Codice v| | |

Codice | BB | Descrizione |BONIFICO BANCARID IMMEDIATO | Aitiva

Pagamerts | Fa lettranica i:Lista :

| A e T e

Condizione di Fagamento - ]
Sconta pagamenta anticipata ! |

(3 Pagamento a Fate
[rata Limite pagamento anticipato ' 15
(s Pagamenta Completa

1 Azzegno Circolare
{_} Contanti preszo Tezorena

Penalitd pagamenti ritardati | |
{7 Anticipa |
|

(" Barifico Data decormenza penale PR S|
{7 aglia cambiario =
() Balletting bancario B eneficiario | !
() Carta di Credito | |

(IRID odice Lficio Postale ! |

{3 RBID utenze

CIRID vel Huistanzante [zolo nel cazo di Contanti reszo tezorernia)
veloce

Coghome | |

Mame | |

irocanto su conti di contabilda s Tl | |

Codice Fizcale | |

BSESPAG
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Inoltre se nella seziori®agamento” se e stato specificato come “Scadenze” una delle
seguenti tipologie: Ricevuta Bancaria, R.1.D.felb, Bonifico & possibile in fase di
inserimento della fattura specificare il propriBAN (inserito dall’apposita gestione
IBAN vedi punto 5.)

Condizioni di pagamento

EECOREOET Tl —1

e P _ . _
Codice BB _! Descrizione IEDNlFlED BAMCARIO IMMEDIATO ! Attiva

Pagamento | Fattura Eletirorica | Lista |

Tipo di pagamento

%) Mon specificata
Sconto casza | 0% I

{7 Contraszegno

i Messuna scadenza

{3 Cambiale/Tratta

Irizio rate |
MNumera rate 1 |

(%) D ata documento

Giorni alla prima rata 1] ggi
) Fine mese data documerito ) ‘j-l

[ircrrh=da 3t
SRS e Taie

() Ricevuta bancaria

COIRID:
{7 Effetto
(%) Bornifico

Anrotonda le date di scadenza quando si avvicinano a meta o fine mese [

B3BSPAG
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5. Gestione IBAN (Archivi > Tabelle Comuni—> IBAN)

Da questa anagrafica e possibile il/i propri IBAMN,indicare (in modo facoltativo) in
fattura.

Gestione [BAH

- = R f e 3
[ || = K| [ _ Al Cerca !Eu:u:lu:e VH |

Codice || IBAN | |

IBAM Principale  [5] Statuz  [H]
Banca I_|_i3?|
Codice agenzia
Marme | h
Ehzia | |

Cap i | i | L,Pm/

Sigla Mazionale Codice Contrallo

CIN [ ] am | | g | | Conto Canente |

BIC | |

BSB3IEA

La sezione relativa ai dati dell’agenzia, si cdam modo automatico, dopo avere inserito
il codice IBAN, se cid non avviene & necessarigeiime listituto bancario nell'apposita
anagrafica banche (vedi punto 5.)
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6. Gestione Banche (Archivi> Tabelle Comuni—> Banche)

Da questa anagrafica € possibile inserire I'istitbincario.

Gestione Banche

o ]o]) (@) ] ceea [amices vl |
Bl [HOEE | cap 01001 | Mome |BANCADITALIA |
Banca !m-|
Agerdia | TORIND |
Indiizza | V1A ARSENALE, 8 |
o City | TORIND | Piov. [TO]
BSBESEAM
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7. Gestione Clienti (Archivi > Gestione Clienti)

Per poter inserire la fattura & necessario spectiil cliente a cui é indirizzata; il cliente va
registrato in anagrafica, indicando come dati aatbri

Sezioneé'‘Base”

- Codice: indicare solo la lettera “C”

- Nome

- Partita Iva / Codice Fiscale

- Nazione

- Indirizzo completo (Via, Cap, Citta, Provincia, Naze)

......... =

el | E]EHH]@ 2’; H @ @ EercaiEudicF Vi i

| Battalva |

7L patticolar | Contabilits | Lista |

Tipo

| 7 Persona fisica
| CaP | | Pray | | Naz| @l

erzona giuridica

s Professionista

CTelZ | | col | |

| Fa:-:| | Infoprazioni di nascita

I Sesso | _- Data | i P":'Vi |

. S Citt3
Cateqgaria | [ualziasi Cata V| e | |
Warie
Fgenl | Quialtias faents X | Autorizzazione privacy [l
Cliente Fidelity | [ualziasi Cliente \*| DAl A asoHE Eﬁgﬁ"é&gq
Mate
Ijallegamenti Esterm
Tabels | i
Chiave | |
BSBSCFF 24140 | 5¥5_ARP_ADM DAMIELE 2015 | LAMN localhost COPTTEL

N.B.

Se il codice fiscale & composto da 11 numeri (@digcale degli enti pubblici) NON va inserito
come Partita lva ma sempre nel campo Codice Fisead¢ messaggio “Codice Fiscale NON
Valido” ciccare sul pulsant&gnore” procedendo cosi comunque con il salvataggio.
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Sezion€'Destinazioni / Sedi Distaccate”

In questa sezione vanno inseriti tutti gli uffiarée di lavoro) che compongono la
pubblica amministrazione, in particolare il nomd’desa va inserito nel campo
“Indirizzo” i campi ‘CAP”, “Citta”, “Prov”, “Nazione”non sono obbligatori, mentre
sono obbligatori per ogni area inserita i datitreia:

+ Codice Univoco Ufficio
+ Nome ufficio
+« Data avvio servizio

(questi ultimi dati possono essere reperiti dal sit
http://www.indicepa.gov.it/documentale/ricerca.pbffettuando una ricerca dell’ente a

cui inviare la fattura mediante gli appositi motdrricerca disponibili sul portale.

Gestione Clienti Qﬁl |E|
trivo [

Indirizzo CAP Citta Frov M azione

D ati per Fattura Elettionica

Codice urivoco ufficio

Marme Lfficio

[ata avwvin servizio ”—EI

E' poszibile recuperare le seqguenti informaziom dal portale: http://www_ indicepa.gov._it/documentalefrnicerca.php

BSBSCFR
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2. Causale di Magazzino “Fattura Elettronica”

La causale di magazzino per poter registrare tariatn Emissione Documenti, dev’essere
cosi creata:

codice e descrizione

protocollo (dev’essere un protocollo diverso dédliture immediate)

check ‘Split payment’ se l'iva della fattura NON viene pagata dall’ente

causale contabile collegata

Modulo di stampa, specificare il nome del modukbuia personalizzato

agrwnE

Causali di Magazzmu

E . \’:, Cerca ! Codice o E!-FI i

Fodics:  |FAE Desgizione | FAT TURA ASSISTENZA ELETTRONICA — —Aliiva
Base | .-i'-.vanzate Lista '
Tipo Movimento Tipo vendita impoztazioni
O Giacenza {3 Commissions E '3"3'1"'3
) Imventario ‘i{TE FATTURE ELETTRONI » |
3 Aequista ) Balla / Buono / DOT
"3 Produzione
; ) Fattura differita
(#1 Vendita
3 Ordine (@ Fattura immediata Emizzione Scadenze _
"1 Preventiva Split Payment
O Agente {3 Mota di credito '
Impoarto propozto Frovenienza Deztinazione
@ Nessuno (i Messuna (i Messuna
{3 Clienti {31 Clienti

© Frezza di vendita (%) Magazzirio i 'I DEF-'.IEI-S-ITI'.ti-'I-E:E\_f_I {71 Magazzino

11
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Causali di Magazzino

S BI)E ) 6 ol i —

Codice  |FA Desciizione | FATTURA ASSISTENZA ELETTRONICA | Ativa

EE| Avanzate |_|_i3?|

Frotocoll di ongine collegati “Stampa Coci
opie
Preventivi | [mon specificata) i | Madula | [hon specificato) [ | | |
Ordini | [mon specificata) i | Stampante | v|
b agazzino | [hion zpecificata) i | Errmata i v|
Orientarmento | W |

Cauzale contabile !F.-’.'-.E EI iF.-’-'-.TTLIFL-’-‘-. ASSISTENZA ELETTRONICA [

12
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3. Generare la “Fattura Elettronica” (Vendita e Doc  umenti)

1.

Inserire la fattura dal programma di “Emissione Doenti”
(Vendita e Document®> Emissione Documenti)

Specificare nella seziorf@rasporto” , cliccando sul pulsant®estinatario” dalla lista
delle sedi del cliente associato I'area a cui deseee inviata la fattura elettronica.
Dopo avere selezionato I'area automaticamenteirasarbasso il Codice Univoco
Ufficio”

Sequesti datNON vengono specificati non é possibile generardel fi

Emissione documenti di Vendita

Documento Elenco duﬁ.c:umentiml"l N

MNurnera Req. 2_33_1: Data Req. ! J

Clignts | E]I!
- Intestazions Adicoli -S-pese e-l.:':a-gamen-lg_.i - Trasporta
Trasporto a cura del Conzegna

{7 Messuno |

P

) Mittente @ Destinatario

) Destinatario

T Wettore

terce razportata

Aspetto beni |Evidente F |
Humero colh 1 FPezo D|
Ritiro merce @I i

Codice univoco ufficio [Fattura Elettronical

Merce £ Spese £0,00 Contributi £ 000 Prowwigioni {E’f} @ £000  Abbuong [ 0,00

Omaggi £0,00 Esente £0.00 Imponibile £ IVA £ Totale £

MEBSMOY z4.14.0 | 5YS_APP_ADM

13
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3. E’ possibile trasmettere anche degli allegati tteura, per fare cio € necessario associare i
documenti (pdf, jpg, xls, doc, etc), cliccando guillsante nella barra dei menu in alto
Gestione Documenti”

Emissione documenti di Vendita

% Documenta : Eh.anco douc:L:lmelr.{ti

| = —
LCerca | Mumero Registrazions V! 22 |

Murnero Reg, 2_8§ﬂ Data Req. | §| Causale | E]“ E_l
Cligrte ! E]:l EJ' [ _E]-:]
- - —— g - - -
| Intestazione I Aticol | Spese e Pagamenta | Trazporta
Tragporto a cura del Cansegna
) Messuno | w

(%) Mittente ' [restinatario

() Destinataria

) Wettore

tderce trasportata

Azpetto beni iEvidente v_l

Murmer call | 1 Peso 1]

Riti

gl | @ Codice univoco ufficio [Fattura Elettronical)
terce £ Spese €000 Contributi £ 0,00 Prowvigioni @«“ £000  Abbuono 0,00
Omaggi £000 Eszente £0,00 Imponibile £ IvA £ Totale £

MGEESMOY 2.4.14.0 | 5¥S_APP_ADM

14
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Dopo aver ciccato sul pulsante si aprira una fraedé dove sara possibile selezionare i file
da allegare, indicando il percorso del file e comi@e ogni singolo file cliccando su
“Aggiungi” (i file inseriti saranno visibili nella grigliadlla fine confermare tutti i / il file
caricati/o cliccando sul bottori€onferma”

Cerca ! umero Reqgistrazione ’V.'| 33 -

Gl
ey
| 50

(> [ Rlels)

I [ocumento | Elenco documenti 1

~Traspoito & u:un! i & P-ggiungil) [ 4B Elimina ] ‘l
CiMessuro 7 o =

|Percorso File

() Mittente "

) Destinataric
) Vettore

Merce trazport

Azpetto beni

Mumero coll

3% annull | o7 confere
Ritiro merce _8_'\’ Anrla i Conferma |

Merce £ Spese £0.00 Contributi £0.00 Prowvigioni ) @) £000  Abbucno

‘Dmaggi £ 000 Esente £ 0,00 Imponibile £ VA £ Totale £

MAGEESMOY 2.4.14.0 | 5¥YS_APP_ADM |

4. Dopo avere confermato lintera fattura, cliccarel gwlsante in alto Esportazione
Documenti, si aprira un menu a tendina, con un ultima vd&enera Fattura Elettronica”
(abilitata solo nel caso sia stato acquistato tluto di “Fatturazione Elettronica”).

Cerza | Mumnera F

Esportazione movirnenki i

15
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5. Cliccando sulla voce “Genera fattura Elettronicedge un ulteriore menu a tendina, per
indicare la tipologia del documento che si stanretsendo:
= Fattura
= Acconto / Anticipo su fattura
= Acconto / Anticipo su parcella
= Nota di Credito
= Nota di Debito
= Parcella

6. Indicare il percorso dove salvare il file, e alanterma si avvia il processo di generazione
del file; una volta completato, apparira un mesgagly fine elaborazione ed il percorso
dove e stato salvato il file.

16
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3. Generare la “Fattura Elettronica” (Genera Fattur  a)

Se non si possiede il modulo di “Vendita e Docutti@npossibile generare il documento di
Fattura Elettronica da

Archivi = Fattura Elettronica = Genera Fattura

Sezion€é'Intestazione”

1. selezionare la causale (dall’elenco delle causalpge caricato)

2. selezionare il cliente (dev’'essere gia inseritanagrafica)

3. automaticamente assegnera numero e data docurpente;fatture elettroniche si dovra
attivare un protocollo diverso dalle fatture ordina

4. selezionare codice iva

5. Possibilita di inserire degli allegati alla fattadf, doc, xls, jpg..)

SezionéArticoli”
1. inserire la/le righe descrittive della fattura
2. quantita, importo ed eventuali sconti

Sezioné'Spese e Pagamento”
1. specificare la condizione di pagamento
2. specificare eventuale IBAN, se si tratta di comutie di pagamento che lo prevede

SezionéTrasporto”
1. Specificare I'area di riferimento della pubblicarmmistrazione e conseguente
visualizzazione del codice univoco ufficio

Salvare il documento con il pulsante “dischettoalto per confermare la registrazione

Per generare il file, dopo aver salvato la fattaliacare sul pulsante in altoESportazione
Documenti’e cliccare la tipologia di documento fra queillicati:

= Fattura

= Acconto / Anticipo su fattura
= Acconto / Anticipo su parcella
= Nota di Credito

= Nota di Debito

= Parcella

Indicare il percorso dove salvare il file, e alanterma si avvia il processo di generazione del
file; una volta completato, apparira un messaggfond elaborazione ed il percorso dove e stato
salvato il file. Il percorso proposto per il salggjio del file e:

c:\DrSoftFbNomeAziend& FG\TRM\XML_FE

17
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4. Inviare la “Fattura Elettronica”

1. Il file e salvato in c:\DrSoftFiNomeAziend&FG\TRM\XML_FE o in qualunque altra
posizione I'utente abbia scelto

2. il Nome del File’NON puo essere modificatdn nessuna delle sue parti; si compone come
segue:
Codice della Nazione (cedente)+Codice ldentificafigcale (cedente)+_ +Progressivo
numerico univoco+.xml Esempio: IT12345678901_1.xml)

Verificare il file prima di inviarlo dal sito:
http://www.fatturapa.gov.it/export/fatturazionegdi.htm
(Sistema di Interscambi® Controlli ed Errori> Controlla la fattura PA)

3. Solo dopo il controllo del file ha dato esito pogt apporre la firma digitale sul file,
mediante I'apposito software (questo modificheegtiensione del file da “.xml” ad
“xml.p7m” (nel caso di firma CAJES-BES)

4. Inviare:

a. mediante PECIl file all'indirizzo: sdi01@pec.fatturapa.it
b. mediante ilservizio webmesso a disposizione dal portalew.fatturapa.gov.if il
guale richiede le credenziali Entratel o Fisco @alper poter trasmettere il file

Il soggetto che utilizza il canale PEC riceverallaswasella di PEC da cui ha effettuato la
trasmissione, i file messaggio prodotti dal Sdatiel al proprio invio.

Nota bene il Sistema, con il primo messaggio di rispostatjfita di scarto o ricevuta di consegna,
comunica al trasmittente I'indirizzo di PEC che dowtilizzare per i successivi eventuali invii.
L'utilizzo di un indirizzo di PEC diverso da quelissegnato dal Sdl non garantisce il buon fine
della ricezione del file FatturaPA.

Tutte le informazioni/ modalita relative al fattarane elettronica, € possibile trovarle sul sito
www.fatturapa.gov.it

18
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5. “Split Payment”

A partire dal 1° Gennaio 2015 € entrato in vigbgarticolare meccanisneplit payment il
quale prevede per le cessioni di beni e prestadioservizi effettuate nei confronti della
P.A. che I'imposta sia versata in ogni caso dagii gessi.

Aspetto Contabile

E’ necessario emettere la fattura, con la rivalsiiildA, indicando che tale imposta non
verra mai incassata seconda la dicittiva versata dal committente ai sensi dell’articolo
17-ter DPR 633/72”; limposta indicata in fattura verra regolarmentegistrata in
contabilita dal cedente e andra stornata contestrdk alla registrazione della fattura.

Per poter fare tutto cio:

1. Creare una causale contabildgido - Girocontoper lo storno dell’lva

Causali Contabili M=
P———

L O O | = Cerca i.l:lzldice :H
Cauzale |"Li$ta ]
D ezcrizi \GIROCONTO FATTURA ELETTRONICA jP.i‘-.ttiva
Reaiztro W Sottocant propost
A = {gree g | gy
) Generico Pt =] E] _
R Tipo  Caorto 4 Peso Sez |
g
(3Maota di credito
Scadenze
(%) Messuna
) Pagamento Frotocollo Wb
Mostra in Fegistrazione successiva Gestizce Riepilogo V2
M astrin |Eausale contabile | ] Riscont [E - E] .
[non specifizata) L [ 7
. ik . [ Codice VA
Giorrale Baollato U [ ] Cespiti ! b
¥ | Bilancio non specihicata bl litrale
Bilanci [ ifizata] ntralCe
CEBSCAC

19
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2. creare una causale contabile per la registrazioaka dattura elettronica,
specificando come tipo
a. “Registro Iva”—> “Fattura Elettronica”
b. “Registrazione Successiva® “causale di giroconto per lo storno”

Causali Contahili

SOHOEE CoalCoice ]

| Cauzale !Ligta.

Codice |FTE | Descrizione |FATTURE ELETTROMICHE | Attiva
dvirmento Regiztro W Sottocant proposti
L fa] :
() Generico © Acquisti {hd E]E]E]B

7 Acquisti [CE)

o e Tipa  Conto [1id, Pezo Sez J_N_i
@ Fattua f:-:, icqun [Fatture con [V per Cazsa) b CL 1 o I
& UE”df " F it por Cason] WD 0510002 00 A
endite [Fatture con per Lazza
e = D 0607001 100 A
+ MNota di credito {1 Wendite [Fatture con VA Sospesa)
{7 Pagamento [Fatture con [V per Caszal
Scadenze :
{73 Incassi [Fatture con VA, Sospesal
{7 Incassi [Fatture con Va4, per Casza)
{31 Messuna N i
(%) Fattura E lettronica
) Apertura Pratocolla 144
RME REGISTRO MO, ELETTR » | |
astra in Gestisce Riepilogo [V —
Mastrini ; = Risconti E_] liy E]_
| GIROCONTO FATTURAEL % [ ;
: [ : Lo it snchlt e L SR et -, Codice M
Giorriale Baollata e Cespiti »
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Cosi facendo se si effettua la contabilizzazioreuitomatico delle fatture, la registrazione di
storno verra fatta in automatico, se si effettuadatabilizzazione manuale delle fatture
dopo aver registrato la fattura in prima nota, cgditdo su nuovo dopo il salvataggio in
automatico proporra come causale quella di giracpet registrare lo storno.

Esempio

Cliente 12.200

Merci c/vendite 10.000
Iva su vendite 2.200

Storno dell’'lva contestualmente alla registrazide#a fattura

Cliente 2.200

Iva su vendite 2.200
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